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 اغلاق محرك السيارة

 

 طرق جرس الباب

 

 الافراغ والتحميل فورا

 

 عدم الاكل والشرب

 

 الافراغ والتحميل الصحي

 

 عدم لبس المجوهرات

 

 عدم التدخين

 

الابواب المغلقةالقيادة بعيدا عن    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 الارشادات الخارجية :
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 ) قبل الدخول الي منطقة الانتاج عليك الاطلاع علي نظام النظافة المعمول به)

 

  الدخول الي منطقة الانتاج يتم فقط بعد اخذ اذن موقع من موظف الجودة وتحت اشرافه

 

المجوهرات ( الساعات , القلادات والسلاسل, الخواتم والاقراط)عدم لبس     

 

 الملابس يجب ان تغطي الجسم حتي اسفل الركبة

 

  غطاء الشعر بالكامل

 

  لبس الملابس والاحذية  المنصوص عليها

 

 عدم استخدام العطور والمكياج القويه

 

 غسل الايدي قبل الوصول الي منطقة الانتاج

 

و استخدام التبغالاكل حتي ولو طبيا , والشراب اوالتدخين  غير مسموح بتاتا  

 

  تجنب ملامسة المواد الغذائية

 

 ارشادات اضافية للميكانيكين

 

لا يجوز لك اجراء صيانة او اصلاح في المنطقة المجاورة مباشرة للمواد الغذائية.اذا كان الاصلاحات مطلوبة . يجب اولا 
ي حماية جميع الاطعمة بشكل كافي من تلوث المنتجالاتصال بمدير الانتاج حتي يتسن  

 

 

 

 

الارشادات الصحية  للزوار و المهندسين 
 المكانيكين الخارجيين
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 غسل الايادي

نحمل المعدات , ونقوم بعملية الانتاج, نستخدم مواد التعبئة و نقوم بادارة مقابض الابواب والحماماتبايادينا  h 

 تعتبر الايادي مصدر هام من مصادر التلوث

ي وتعقييمهامتي يتم غسل الاياد  

 قبل بدأ العمل

 قبل وبعد كل فترة استراحة

 بعد كل زيارة للحمام

 عند تغيير القسم

عند الانتقال من منطقة غير نظيفة  ( كل الحمامات , المقصف, المكاتب والورش الفنية ) الي المنطقة النظيفة ( كمنطقة 
 الانتاج والمخزن)

كافية. القفازات يجب غسلها بانتظام او ابدالها (هنا يجب تنظيف الايدي في نفس للتنبيه : لبس القفازات البلاستيكية غير 
 الوقت)

 نظافة غطاء الراس

 الشعر كريه  ويحتوي دائما علي ميكروبات دقيقة , خلال اليوم يجب فك الشعر ولبس طاقيه ضروري جدا

 نظافة الملابس

لشارغ للدخول الي منطقة الانتاج. وبالطبع تاكد من ارتداء في الشركة يجب ارتداء فقط ملابس العمل.هذا يجنب اوساخ ا
    ملابس

 عمل نظيفة

 نظافة الابوات والاحذية

الابوات والاحذية حاملة دوما للاوساخ, يجب تجنب مناطق انتشار الاوساخ عندما ننتقل من منطقة غير نظيفة الي منطقة 
 نظيفة

 وذلك بالتنظيف الجيد بالفرشاه

اسطح الجرحوضع اللصقات علي   

 غطاء الجروح بي لصقات ( كاشفة المعادن ) المنصوص بها

 انتقال التلوث

انتقال التلوث  ينتقل عبر الميكروبات الدقيقة من المناطق الانتاج المتسخة الي المناطق الانتاج النظيفة , ومن المنتج 
 المصاب

 

 

 

 

 

 الارشادات الصحية للعمالة
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. عليه النظافة ليس فقط للايدي , ايضا لكل المصادر مثلبعدوي الي المنتج الغير مصاب و الادوات المتسخة وغيرها   

 , القفازات 

 الادوات واجهزة القياس وغيرها . عليه يجب تجنب انتقال التلوث

و استخدام التبغالاكل ( بالاضافة الاستخدام الطبي) الشراب او التدخين   

ث المنتج عاليه جداالاكل , الشراب والتدخين في موقع العمل  ممنوع منعا باتا. خطور تلو . 

 المجوهرات وتلميع الاظافر و المكياج الكثير والعطور

 عدم لبس اي مجوهرات اثناء ساعات العمل

 المجوهرات غير امنه لنفسك وللمنتج

غير مسموح تلميع الاظافر. من المحتمل بقايا قشور التلميع يحدث تلوثا بالمنتج. بالاضافة قد لا يمكن التاكد بنظافة اسفل 
  الاظافر من الاوساخ. كم يمنع استخدام المكياج الثقيل والعطور

 القمامة

 لتخلص من القمامة دوما بشكل صحيح( وللغرض المخصص)

 تذكر دوما  ان النظافة لا تنتهي عندم يتوقف الانتاج
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   قبل بدا العمل 
 قبل دخول منطقة الانتاج 

 
  موقع العملعند تغيير 
  بعد كل فترة استراحة 
 بعد دخول الحمام 
 بعد تغيير براميل القمامة 

 
 بعد لمس الفم , الانف , الشعر ..الخ  او اشخاص 

 
 بعد العطس او الكحه في الايدي 
  اذا كان الايدي متسخة او بها بقايا غذاء ملتصقه بها 

 
 بعد عمل نظافة عامة 

 

 

 

 

 

 غسل الايادي
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مناطق الإنتاجنظرة عامة على القواعد في   
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 الارشادات التالية يجب تطبق للنظافة

 احتفظ بالادارة نظيفة وانيقة و مترتبة
 عدم وضع المنتج مباشرة علي الارضية 
 عدم وضع المواد مباشرة علي الارضية من المحتمل يحدث انتقال تلوثي للمنتج 
  عدم الاستخدامكل المنتجات يجب ان تغطي في حال 
 تجنب التنظيف عندما تكون المنتجات موجودة قدر الامكان 
  في حال عدم توفر امكانية اخري : يجب غطاء المنتج جيدا , نقل المنتج الي مكان بعيد وعدم الرش في اتجاه

 المنتج
 يجب تجنب الخشب والكرتون ( الغير ضروري)  في مناطق الانتاج كلما امكن ذلك 
 يق والجرادل ..الخ علي الارض , فقط توضع علي عربة الترلي و الحاوية المتدحرجة او عدم وضع الصناد

 طاولات البلاستيك
 تغطية المنتج لحظة التوقف ( الاضطراري )او التخزين بمشمع بلاستيكي 
  الصناديق والحاويات التي تخص القمامة يجب ان لا توضع مع بعض من مما يؤدي الي الانتقال التلوثي( لا

 اديق قمامة مع منتج فاتح)صن
  عند تواجد مواد التعبئة بمنطقة الانتاج وغير مستخدمة يجب حمايتها من التلوث وباسرع فرصة ممكنه يجب

 حفظها في المكان الصحيح والسليم المخصص لها
 يجب دائما ترميز وتشفير منتجات التنظيف والمواد الكيماوية بالمحتوي 
  الا من قبل موظفين  مدربين ومعينينلا يجوز استخدام هذة المنتجات 
  يجب تخزين هذة المنتجات فورا بعد استخدام المكان المخصص لها ويجب ان لا توضع بجانب المنتجات الغير

 مغطاه
 اترك دوما الابواب مغلقة بقدر المستطاع للمحافظة علي تقلبات درجة الحرارة وتوفير الطاقة 
 ,يجب التصرف بصرامة.خاصة مع ادخال الفول السوداني, يجب ان  في حالة وجود مسببات الحساسية الحرجة

تكون الشركة باكملها متيقزة لردود الفعل الحساسية المحتملة للمستهلكين( علي سبيل  القشعريرة, الوذمه او 
 صدمة الحساسية)

 لا يسمح باستخدام الدبابيس, المشابك الورقية والشفرات في مناطق الانتاج 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 نظافة الشركة
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 استلام الشحنات من الموردين المعتمدين فقط

 استلام المنتجات فقد, والتي توجد مواصفات معتمدة منها

 استلام المنتجات بموجب شروط المورد الموقعة لشركتنا فقط

 يجوز للسائق التحميل او التفريغ فقط بعد تسجيل دخول السيارة

لكل متطلبات الشركة  لقواعد الصحة والنظافةالسائق والسيارة يجب امتثالهما    

  السائق والسيارة يجب امتثالهما لكل متطلبات الشركة  لقواعد الصحة والنظافة

 

 المستلم يجب التاكد الشحنة المسلمه بالاتي

 كمية الطلبية 
 درجة الحرارة 
 شروط النقل والترحيل 
 العناية الصحية الشخصية للسائق 
 التعبئة 
 ) الترقيم ) وضع العلامات 

 

 ملائمة درجة حرارة المطلوبة للبضائع المستلمة

 يمكن قياس دردة الحرارة هذة اختياريا  باستخدام مقياس الحرارة ويتم تطهيره قبل وبعد الاستخدام

 يجب تسجيل جميع ملاحظات التدقيق والاجراءات التصحيحية و التعليقات في نموذج استلام البضائع

التسليم في نظام التتبع الداخليكما يتم تسجيل    

 اذا لزم الامر يمكن اخذ عينه من عملية التسليم

 

 

 

 

 

 

 

 

 

تلام البضائعاس  
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: الصيانة1التعليمات   

اثناء الصيانة داخل الشركة علي سبيل صيانة الماكينات , نظافة وتبديل الزجاج, كل المنتجات في المنطقة المباشرة لاعمال الصيانة 
تغطيتها بسلامه او نقلهايجب    

 اذا استغقرت الصيانة بعض الوقت , يجب اعادة جميع المنتجات في الثلاجات اذائية لالات التشحيم

في جميع الاماكن التي تستخدم فيها زيوت تشحيم الالات, وحيث يوجد خطر من ان هذة قد تتلامس مع المنتج, يتم حماية الاجزاء 
ستيكيالدوارة بواسطة مانع تسرب بلا   

 يتم دائما تسجيل الصيانة وفقا لعقد الخدمة والصيانة

 يجب الاعلان عن الاصلاحات الواضحة مع نموذج الاصلاح

 يجب الاحتفاظ بجميع السجلو اجهزة التبريد ذات الصله

 داخل الشركة يسمح فقط بزيوت التشحيم الصالحة للاكل من الدرجة الغات للمكاكينات

لواضح للزجاجيجب الانتابه الصريح وا  

 

: برمجة الماكينات2التعليمات   

 تتم  برمجة الات شركتنا بالتشاور مع الادارة . هذة التعديلات الخاصة هي سر الشركة الاولي

 يتم تعديل المعدات الموجودة في شركتنا لتكوين منتج. اذا تم شراء جهاز , فيجب تعديله وفقا للمنتجات التي تديرها الشركة

, يجب تعديل المعدات اولا قبل استخدامها , وذلك لضمان سلامة المنتج والجودة والامتثالاذا لم الامر   

 في حالة حدوث عطل او صيانة اثناء التثبيت , يجب فحص المنتجات بدقة بحثا عن عيوب في المنتج

  اذا تم اصلاح العيوب يتم فحصها وقد يتم تحريرها

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 الادارة الفنية


